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Introduccion

Lasy los contribuyentes personas fisicas y morales tienen la obligacidon de expedir Comprobantes Fiscales
Digitales por Internet (CFDI), mejor conocidas como facturas electrénicas, por los actos o actividades que
realicen, los ingresos que perciban o las retenciones de impuestos que les sean aplicables.

Con la finalidad de aprovechar las nuevas tecnologias al maximo, el Servicio de Administracion Tributaria
(SAT) ofrece herramientas que permiten al contribuyente el cumplimiento de sus obligaciones fiscales de
manera mas facil, rapida y gratuita.

El presente manual tiene como objeto explicar a las y los contribuyentes la forma correcta de llenar,
expedir y consultar un CFDI a través de la aplicacion Factura SAT Movil; que cumple con los estandares
tecnoldgicos del Anexo 20 de la Resolucién Miscelanea Fiscal (RMF) y las disposiciones juridicas vigentes.

Requerimientos minimos

e Laaplicacion debe estar instalada en el dispositivo. Se encuentra disponible para su descarga

gratuita en Play Store para dispositivos Android y App Store para sistema iOS.
e Acceso a internet para el funcionamiento de la aplicacién.
e Estarinscrito en el Registro Federal de Contribuyentes (RFC).

e Contar con Contrasefia activa y Certificado de Sello Digital (CSD) vigente.
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I.  Autenticacion en la aplicacidn

1. Una vez descargada la aplicacién, abre el icono de Factura SAT Mdévil en tu pantalla de inicio.
En el primer acceso, inicia sesién con tu RFC y Contrasefia activa. Para agilizar tus préximos
ingresos, puedes activar el acceso biométrico por Face ID o huella digital.

... FACTURA

BARTRONIE Bienvenido

3
325%.
o

FACTURA
SATMOVIL

Hemos detectado que tu cuenta no ha realizado
la configuracién inicial de catalogos para
facturar. Debes realizar esta configuracion para
poder facturar en Factura SAT Mévil. Hasta no
hacerlo sélo podrés realizar acciones de
consulta

2. La aplicacidon cuenta con una opcidon para Generar/Recuperar Contrasefia; si cuentas con
e.firma vigente, lo puedes realizar desde el Portal del SAT, o bien, a través de SAT ID.

e

- 2 FACTURA

SATMOVIL

SATID

RFC A # -,
Selecciona el tramite a realizar

(¥) Contrasefia

) Generacién de contrasefa

") Renovacién de e.Firma

Constancia de situacién fiscal con

Cancelar Continuar

HACIENDA | 88sar
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3. Al autenticarte por primera vez, la aplicaciéon te muestra los Términos y condiciones de uso,
después de aceptarlos aparece la pantalla principal para hacer uso de la aplicacion.

a7PM 1 12.ak80 2 Bl il - 89

o 2;},‘ FACTURA 138
“%a» SATMOVIL i

Bienvenido

1. Términos y condiciones

RFC oio
-~

FACTURA

SATMOVIL

(1 Contrasefia

Ingresar

1.1 Aceptacion de lcs términos

7 Hemos detectado que tu cuenta no ha realizado
CONDICIONES
2. Condiciones Generales

Hz leido y acepto los Términos v
condiclones

poder factura sra SAT Movil. Hasta no
O hacerlo sélo podras realizar acciones de
consulta

4. Al iniciar sesidn, se muestra el nombre o razdn social de la o el contribuyente en la parte
superior de la pantalla.
Del lado izquierdo superior aparece el icono de Menu principal y en la esquina inferior derecha
el icono de Menu flotante.

Menu principal = —

FACTURA

SATMOVIL

Menu Flotante

Hemos detectado que tu cuenta no ha realizado
la configuracién inicial de catdlogos para
facturar. Debes realizar esta configuracién para
poder facturar en Factura SAT Movil. Hasta no
hacerlo sélo podras realizar acciones de
consulta
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5. Al seleccionar el icono de Menu principal =, la aplicacién despliega las siguientes opciones:
a) Inicio
) sesAar
b) Consultas B
c¢) Clientes frecuentes Oy seensut
@ Clientes frecuentes
d) Configuracién U
e) Alertas ® A
@ Ay
f) Ayuda "
g) Acercade Gr seli
h) Salir
&5, FACTURA
%' SATMOVIL

Nota: Las opciones Clientes frecuentes y Configuracion estan disponibles Unicamente para usuarios cuyo
régimen les permita facturar.

6. Al seleccionar el icono de Menu flotante @ la aplicacion despliega las siguientes opciones:

a) Agregar cliente
b) Generar factura

¢) Mostrar QR

Nota: Las opciones Agregar cliente y Generar factura
estan disponibles Unicamente para usuarios cuyo régimen
les permita facturar.

Agregar cliente -

Generar factura ﬁ

Mostrar QR a0
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II. Configuracion

1.  Este apartado te permite administrar la informacion que utilizaras para la emisién de tus
facturas. Cuenta con las siguientes funcionalidades:

Simbolo Significado
Menu principal
Menu flotante

Agregar registro

Favoritos
Configuracion
concluida

Configuracion
inconclusa

@ O

Eliminar

NO ©

Editar

2. Alingresar por primera vez, si tu régimen te permite facturar, completa la Configuracion inicial
para empezar a emitir facturas.

= Nombre(s)/ apellido paterno/apellido materno

Bienvenido

0§‘)‘

')4}

FACTURA
SATMOVIL

Hemos detectado que tu cuenta no ha realizado
la configuracién inicial de catdlogos para
facturar. Debes realizar esta configuracién para
poder facturar en Factura SAT Mévil. Hasta no
hacerlo sélo podras realizar acciones de
consulta
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3. Al seleccionar el icono Menu principal y dirigirte al apartado Configuracién, se muestran los
siguientes catalogos:

a) Regimenes: Se pueden seleccionar los regimenes que se tienen registrados ante el SAT.

b) Productos y servicios: Cuenta con la opcion de afiadir hasta 15 productos y servicios
desde el icono ® que se localiza en la parte superior derecha.

¢) Moneda: Se pueden agregar hasta 15 monedas frecuentes desde el icono @ que se
localiza en la parte superior derecha.

d) Forma de pago: Se pueden agregar hasta 15 formas de pago desde el icono @ gue se
localiza en la parte superior derecha.

e) Método de pago: Se pueden seleccionar dos métodos de pago: PUE (pago en una sola
exhibicién) y PPD (pago en parcialidades o diferido).

f) Cédigo postal: Se pueden seleccionar los cddigos postales que se tienen registrados
ante el SAT.

g) Cuenta predial: Unicamente se visualiza para personas fisicas que tengan los
regimenes RESICO (626) o Arrendamiento (606), o bien, para personas morales en
cualquier régimen.

h) Campos opcionales: Se tiene la opcion de agregar estos campos para mostrarse al
momento de llenar la factura.

i) Complemento Carta Porte: Administra la informacién que utilizas con frecuencia para
facturar mas rapido (Favoritos).

— Configuracién

Regimenes

@ Productos y servicios

Nota: Cuando no has concluido la configuraciéon de los catalogos, se

muestra el icono @ es necesario tener la configuracién completa para
emitr facturas.

Meétodo de pago

Cadigo postal

@ Campos opcionales

@ Complemento Carta Porte

£, FACTURA
“Yar SATMOVIL
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4, En los catalogos Regimenes, Formas de pago, Métodos de pago y Cédigos postales, el sistema
muestra la opcién Favoritos %%, los elementos seleccionados con esta opcién son los primeros
en aparecer al momento de llenar la factura.

Regimenes que podran utilizase al facturar Productos y servicios que podran utilizarse Monedas que podran utilizarse al facturar Formas de pago que podran utilizarse al

desde esta aplicacion: Puedes seleccionar al facturar desde esta aplicacion. Puedes desde esta aplicacion. Puedes seleccionar facturar desde esta aplicacidn. Puedes

los que tengas registrados ante el SAT. agregar 15. 15 seleccionar 15.

626 Y Q Escribe

605 27 Asatisfaccion del acreedo v
30  Aplicaci W
02 ue Nor
17 Compens g
05 ) Y
23 Novacit
14 Pago | nsignacién e
13  Pago por subrogacién ‘
28 Tarjeta de débito <%
29 w
03 il 7o
08 Vales de despensa -";

< Campos opcionales

= Métodos de pago
ligos pc¢

Métodos de pago que podran utilizase
desde esta aplicacion. Puedes seleccionar
2

gos postales que podran utilizarse al
facturar desde esta aplicacién, Puedes
seleccionar 15, de los que tengas

Indica si quieres incluir los siguientes
campos opcionales al momento de
generar una factura.

PPD ago en parcialidac registrados ante el SAT
fifer W
BUE o ; A Q c 3 ) Folio.
470 'EA-.' Serie.
M ) Condiciones de pago.

] Niamero de identificacion

) Facturas relacionadas
) Descripcion de la unidad
B A cuenta de terceros.

M  Factura global.
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III. Productos y servicios

1. Para afadir un producto o servicio, ingresa al Menu principal en el apartado Configuracion y
posteriormente selecciona el campo de Productos y servicios, en donde al elegir el icono @, se
muestra la opcion Busqueda productos o servicios en la cual se encuentran las siguientes
opciones de busqueda:

a) Por categoria

b) Por articulo especifico

< Busqueda productos o < Busqueda productos o

servicios servicios
Productos y servicios que podran utilizarse al facturar
desde esta aplicacion. Puedes agregar 15. Por categoria Por articulo especifico Por categoria Por articulo especifico
50201706 >
i= Division * >
@ Articulo
= Grupo* o
- ciss . L Buscar
Buscar
St o3
,*QQ')X FACTURA “Qé)x FACTURA
“Yo> SATMOVIL "% SATMOVIL
2
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2. Al seleccionar la busqueda por categoria, se muestra una pantalla para la busqueda de un
producto o servicio a través de los siguientes filtros: Divisidon, Grupo y Clase. Estos filtros son
dependientes entre siy es necesario seleccionar por lo menos dos para generar la busqueda.

< Busqueda productos o < Busquo?a productos o

servicios
I Por categoria Por articulo especifico I Por categoria Por articulo especifico
— ——
IIIIHHHI!!%IIIIIIIIIIIIIIIIIII| lIIIFHHHHHH%IIIIIIIIIIIIIIIIII

i= Divisién * - = Division * ~
= Grupo* ~ = Grupo* -
= Clase - = Clase -

Buscar Buscar

5% FACTURA 85 FACTURA
"'-)st SATMOVIL ”éﬁsx SATMOVIL

3. Cuando se ha buscado un producto o servicio y existen coincidencias, se despliega la lista de
opciones para seleccionar. Los productos se muestran agrupados por clase.

R e

11121603
11121604
11121605
11121606
11121607
11121608
11121610
11121612
11121614
11121615

11121616

oo
5%, FACTURA
""»)25‘ SATMOVIL
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4. Al seleccionar la busqueda por articulo especifico, se puede colocar la descripcién del producto
y la aplicacion muestra las coincidencias de acuerdo a lo descrito.

usqueda productos
< Busqueda productos o

Servicios

Por categoria Por articulo especifico

@ Articulo

o3
232, FACTURA
"‘92‘»” SATMOVIL

5. Al seleccionar un producto o servicio, el sistema muestra una pantalla con los siguientes datos

editables:
< Detalle de articulo
a) Descripcién del producto o servicio* &5 11121600 Madera
b) Numero de identificacion B Descripcion producto o servicio®
c) Unidad de medida* (lista desplegable a la derecha) o
{3 Numero de identificacién
d) Descripcion de la unidad :
e) Valor unitario* = Unidad de medida * >
f) Régimen fiscal* (lista de regimenes que el usuario e T
tiene registrados ante el SAT)
. . . $ Valor unitario *
Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios. _
= Selecciona X v
i
5% FACTURA
"é) SATMOVIL
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6. Todos los campos requeridos deben estar completos, al dar clic en el botéon Guardar queda
registrado el producto o servicio.

<« Detalle de articulo

&5 11121600 Madera

@ F product r
3 Num ntifica

100
= Unidad de medida * >
B p f | fad
$  Valor unitario *

Régimen fiscal *

= Selecciona X >

- d
&5, FACTURA
%ﬁ? SATMOVIL

IV. Campos opcionales

1. Al dirigirte a la opcién Campos opcionales, el sistema despliega los rubros que se pueden
seleccionar para que aparezcan al momento de realizar la emision del CFDI, los cuales son:

a) Folio €&  Campos opcionales

b) Serie el
c¢) Condiciones de pago

d) Numero de identificacion B Serie

B Condiciones de pago.

e) Facturas relacionadas
] Numero de identificacion

f) Descripcién de la unidad

Facturas relacionadas.

g) A cuenta de terceros

B Descripcién de la unidad

h) Factu ra glo bal 2 A cuenta de terceros

B Factura global
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V. Consideracion general

1.  Cada vez que se complete el registro de alguna configuracidn, el sistema muestra el icono @,
para indicar que se ha configurado el apartado, cuando todos los apartados se muestren con el
icono mencionado, puedes empezar a generar los CFDI.

= Configuracion

@ Regimenes

@ Productos y servicios

0
@ Forma de pago
@ Método de pago
@ codigo postal

@ Campos opcionales

@ Moneda

@ Complemento Carta Porte

S5, FACTURA
')*) SATMOVIL

VI. Administrar clientes frecuentes

1. Al seleccionar la opcién Clientes frecuentes que se encuentra en el Menu principal, puedes

agregar un nuevo cliente desde el icono @. Para capturar la informacién de una persona fisica
o moral, el sistema despliega un apartado con los siguientes campos:

a) RFC*

b) Nombre / razén social*

c) Cddigo postal*

d) Correo electrénico

e) Régimen fiscal*

f) Uso de factura (la clave SO1 Sin efectos fiscales solo se puede usar para factura global o en
el caso de que se emita un CFDI a un residente en el extranjero con RFC genérico)

14 /52
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Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios.

X Nuevo cliente frecuente

Persona moral

‘ & Razon social *

‘ # Cédigo postal *

N ‘ 3 Correo electrénico
Régirmen facal

= Selecciona X Régimen fiscal *
i P = Selecciona X -
Selecciona X Uso de factura *
= Selecciona X v
G

Una vez capturada la informacion, presiona el botén Guardar para generar el registro.

Otras opciones para agregar a un cliente frecuente son mediante la lectura de un cédigo QR, la

opcidn se muestra en la parte superior derecha y se pueden leer los datos de los siguientes
codigos:

a) La lectura del Cédigo QR de la Cédula de Identificacion Fiscal m
(CIF).

b) Mediante el QR de la propia aplicacién Factura SAT Movil
que se encuentra en el Menu flotante.

c) Lalectura del Cédigo QR de la Cédula de datos fiscales.

Serlprc A

Nota: La aplicacion solo permite registrar 18 clientes frecuentes.

w3 o Lt

Selocciana
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3. En caso de querer modificar un cliente frecuente, selecciona dicho cliente y se muestra una
pantalla con la opcion Edicidn cliente frecuente en la cual se despliegan los apartados con la
informacién precargada para su modificacién.

X Edicion cliente frecuente

Cédigo postal *

#

K(

Correo electronico

Régimen fiscal *
625 - Régimen de
las Actividades
Empresariales con
ingresos a través de
Plataformas
Tecnolégicas

i
«

Uso de factura *

CPO1 - Pagos X -

Guardar

4.  Cuando requieras eliminar un registro de Cliente frecuente selecciona la opcion Eliminar que
se encuentra ubicada en la parte inferior, el sistema muestra un mensaje que solicita la
confirmacion, en caso de ser afirmativa, se elimina el registro y se muestra el mensaje:

“Se guardoé correctamente la informacion”

Cédigo postal *

~] Correo electrénico

Régimen fiscal *

625 - Régimen de
las Actividades
Empresariales con
ingresos a través de
Plataformas
Tecnolégicas

Uso de factura *

CPO1 - Pagos X o~

r Eliminar 1

o3e
5%, FACTURA
"“ﬁi" SATMOVIL
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5.  Puedes consultar la informacién de tus clientes registrados las veces que lo requieras dentro
del Menu principal, al seleccionar la opcion Clientes frecuentes.

= Clientes frecuentes

16 clientes registrados
& >
x >
~‘ >
L] ’ >
S 1 . >
" >
,‘ = 5 = - 5
=
2 >
ot
3&5%. FACTURA
“Y> SATMOVIL

VII. Administrar plantillas de facturas

1. Las plantillas creadas en la aplicacién Factura SAT Mdévil sirven de apoyo para facilitar la emision
de la factura, al ahorrar tiempo en la captura de informacion.

= Consulta de Facturas

Facturas emitidas
Facturas recibidas
Plantillas )

S5, FACTURA
b SATMOVIL
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2. Unicamente se permite el registro de hasta 20 plantillas con una etiqueta que no supere 100
caracteres para identificarlas de manera facil.

3. La aplicacién cuenta con la opcién para Crear, Consultar, Editar o Eliminar plantillas, para
acceder a estas funciones, ingresa al Menu principal en la opcién Consultas y posteriormente
al apartado Plantillas.

< Plantillas de Facturas [+

4.  Cuando requieras utilizar una plantilla guardada, selecciona la opcién Usar y el sistema carga la
informacidon automaticamente en el comprobante y esta listo para ser sellado. Los campos y
mensajes de una plantilla son los mismos que aparecen al generar una factura, la diferencia es
que para guardarla como plantilla no es necesario capturar todos los campos requeridos.

Nueva factura

¢Quieres usar una de tus
plantillas?

&5 FACTURA
"-‘-)2-»"’ SATMOVIL
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VIII. Generar una factura

1. Para generar una factura, selecciona la opcién Generar factura ubicada en el Menu flotante @
Posteriormente, el sistema despliega el mensaje: ;Quieres usar una de tus plantillas?, puedes optar
por generar una nueva factura o utilizar una plantilla que se encuentre guardada.

Nota: Al seleccionar la opcién No usar plantilla, el sistema muestra una pantalla en la que debes elegir el
tipo de factura que deseas emitir:

¢ Ingreso, egreso o traslado: Puedes emitirla sin complemento o seleccionar Carta Porte, Otros
Derechos e Impuestos (Impuestos locales) o Leyendas Fiscales, segun corresponda.
e Pago: Puedes emitirla inicamente con el complemento Pagos.

El sistema muestra el apartado para capturar la factura sin prellenado de informacion.

Nueva factura

(5] osroer2023

© 1739

Quleres usar una de tus plantilias? Ipo de comprobante *

¢Qué complementos afadiras?

@D oo = Lugarde expedicin* .
@ Impuestos locales
1% Informacian de pago * >
Pagos o
- - Conceptos (Productos y/o Servicios) *
5% FACTURA . FACTURA
Y SATMOVIL T SATMOVIL Desuenos %o
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Nota: Cuando optes por la opcion Usar plantilla, el sistema muestra la informacién prellenada.

2. Al generar el comprobante, en la opcién Nueva factura se muestran los campos que se deben

= Nueva factura

¢Quieres usar una de tus plantillas?

celular X

o
5% FACTURA
“Yd  SATMOVIL

considerar en el llenado del CFDI:

a)
b)
0)
d)
e)
f)

9)
h)
i)

)

k)

Fecha emisién*

Hora emisién*
Régimen fiscal*
Factura global

Serie

Folio

Tipo de comprobante
Lugar de expedicion*
Cliente*

Exportacion*
Informacién de pago*
Conceptos (productos y/o servicios) *
Descuentos
Impuestos retenidos
Impuestos trasladados
Total

— Nueva factura

(5] oe/06r2023 ® 1730

612 - Personas Fisicas con
Actividades Empresariales y
Profesionales

4Es factura global?

S AAAAS50420156

= 03-Temporal

informacién de pago *

% KWD - Dinar kuwaiti

Conceptos (Productos y/o Servicios) *

Antena de celular

Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios.

>

Nueva factura

@ 06/06/2023 @© 11739

Jegimen fiscal *
612 - Personas Fisicas con

= Actividades Empresariales y X
Profesionales

£Es factura global?

2+ AAAAS50420156 >
= 03-Temporal X

informacién de pago *

57 KWD - Dinar kuwaiti >

Conceptos (Productos y/o Servicios) *

Antena de celular >
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3. Cuando concluyas con el llenado del comprobante, al seleccionar la opcién Sellar, el sistema
realiza las validaciones conforme a las especificaciones de la normatividad y disposiciones
fiscales vigentes. Cuando no se identifiquen inconsistencias, permite realizar exitosamente el
proceso del timbrado.

4.  Cuando seleccionas Sellar, el sistema despliega una ventana en la cual solicita ingresar el CSD.

= 01-Noaplica X

3 MXN - Peso Mexicano >

Conceptos (Productos y/o Servicios) *
Café >

Subtotal

Total $145.0

o3e
%% FACTURA
'sﬁ-;x SATMOVIL

Nota: Una vez que ingresas los archivos del CSD por primera vez, la aplicacion recordara en ocasiones
posteriores la ruta en la que se encuentran guardados.

5. Si la factura se ha sellado y timbrado con éxito, se muestra el Folio fiscal con opcién para
descargar la representaciéon impresa en formato PDF y el archivo XML.

Nueva Factura

Descarga

Folio

Factura firmada con éxito.

o
%% FACTURA
‘5)23" SATMOVIL °
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6.  Sirequieres compartir el comprobante previamente timbrado, selecciona la opcion Compartir
y el sistema despliega una ventana para elegir el medio por el cual sera compartido el
comprobante.

Compartir con

IX. Consultar una factura

1. Cuando seleccionas la opcién Consultar que se encuentra dentro del Menu principal, el sistema
despliega las siguientes opciones:

=  Consulta de Facturas

Facturas emitidas

a) Facturas emitidas

‘!]\ ‘!‘\

b) Factu ras reCIbIdaS Facturas recibidas

Plantillas f_‘

SATMOVIL

5% FACTURA
58
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2. Al seleccionar cualquiera de las dos opciones, el sistema permite realizar la busqueda por:

a) Consulta por folio fiscal
1) Selecciona el botén de opciéon Busqueda por folio

2) Captura o pega el folio fiscal que deseas consultar y da clic en el boton Buscar CFDL.

& Facturas emitidas

Busqueda por folio

O Folio fiscal *

3) El sistema muestra el listado de facturas que cumplen con el criterio de busqueda
ordenadas de la mas reciente a la mas antigua, con la opcidon para descargar o
compartir el comprobante en PDF y XML. Ademas, se muestra la siguiente
informacién para identificar el comprobante mas facil y rapido:

& Facturas emitidas

a) Elnumero de facturas encontradas

b) Folio fiscal - (=

c) Fecha de emision del comprobante fiscal - &

d) RFC del emisor (cuando se consultan las
facturas recibidas)

e) RFC del receptor (cuando se consultan las
facturas emitidas)

f) Las opciones de descarga de los archivos

&5, FACTURA
% SATMOVIL
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b) Consulta por periodo de fecha

1) Selecciona la opcién Busqueda por fecha.
2) Ingresa la fecha inicial y fecha final del periodo de emision de los comprobantes a
consultar. El rango de fechas de busqueda no puede ser mayor a 1 mes.

< Facturas emitidas

Blsquedaporfolio. | Busqueda por fechas

vie 2 de ago

5] Fecha emisién hasta *

Selecciona una fecha
] Fecha emisién desde *

agosto de 2024 ~

& RFC receptor

2, RFC a cuenta de terceros

i= Estado del comprobante -

= Tipo de comprobante ... -

Nota: En la bisqueda por Fecha se pueden consultar los CFDI a partir de 2011.

3) Captura RFC emisor o RFC receptor, segun sea el caso.
4) Para optimizar la busqueda, puedes incorporar alguno de los siguientes campos:
Estado de comprobante, Tipo de comprobante y Tipo de complemento.

c Facturas recibidas

) Fecha emision desde *

) Fecha emision hasta *

& RFC emisor

&, RFC a cuenta de terceros

= Estado del comprobante -
i= Tipo de comprobante -
= Tipo de complemento v
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3. El sistema muestra el listado de facturas que cumplan con el criterio de busqueda, ordenadas
de la mas reciente a la mas antigua, con la opcién para descargar o compartir el comprobante
en PDF y XML.

Adicionalmente, para identificar el comprobante facil y rapido se muestra la siguiente
informacién:

ras emitidas

a) El nimero de facturas encontradas - (@

b) Folio fiscal

c) Fecha de emision del comprobante fiscal

d) RFC del emisor (cuando se consultan las facturas
recibidas)

e) RFC del receptor (cuando se consultan las facturas
emitidas)

f) Las opciones de descarga de los archivos

3
5% FACTURA
'~-)Q " SATMOVIL

X. Consultar las alertas

1. Al ingresar al apartado Alertas ubicado en el Menu principal, el sistema muestra las alertas de
facturas recibidas por dia.

@ Inicio

[ consultas

@ Clientes frecuentes
= Configuracion

@ Ayuda

B Acercade

> salir

5. FACTURA
U SATMOVIL
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2. Al abrir una alerta, el aplicativo presenta los detalles de la factura.

— Notificaciones

Q,  Filtrar por emisor

iNuevas Facturas!

B Fr;nr il | ] n

oo @
XI. Generar QR
1. La aplicacién cuenta con la opcion Mostrar QR dentro del Menu flotante, la cual integra la

siguiente informacion de la o el contribuyente autenticado:

a) RFC

b) Nombre o razén social

c) Tipo de persona

d) Cddigo postal del domicilio fiscal

e) Régimen fiscal

Con esta funcionalidad puedes compartir tus datos de manera agil cuando solicites una factura.
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— Mostrar QR

Escanea el cédigo QR con otro dispositivo
para compartir tus datos

RFC:
Nombre o Razén social:

Tipo de persona: Persona fisica

Cédigo postal:

Régimen fiscal:

+ 605 - Régimen de Sueldos y Salarios e Ingresos
Asimilados a Salarios

+ 606 - Régimen de Arrendamiento

+ 612 - Réaimen de las Personas Fisicas con

£S5 FACTURA
’5%};* SATMOVIL °

XII. Ayuda

1. Si eliges la opcion Ayuda ubicada dentro del Menu principal, el sistema despliega la pantalla
Instrucciones de uso donde se pueden consultar los siguientes videotutoriales:

a) Acceso a la aplicacion

b) Consultar facturas
®®
. SAT
c) Cliente frecuente I oniiemschamcte
@ Inicio
d) Favoritos Dy (areiias
e) Ocultar campos opcionales & ey
Plantillas Coo
f) ® Alertas
g) Generar factura
.z . ~ . =] Acerca d
h) Generacién/cambio de Contrasefa con e.firma
= lir
i) Generacién de CSD
j)  Transferencia de los CSD via bluetooth
. , - & BasTIRA
k) Transferencia de los CSD via correo electrénico i

I) Transferencia de los CSD via cable USB

m) Configuraciéon complemento Carta Porte

271752
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n) Generar factura con complemento Carta Porte
o) Consulta de facturas con complemento Carta Porte

p) Alertas
XIII. Consultar Acerca de

1. Cuando seleccionas la opcidn Acerca de en el Menu principal, el sistema despliega una ventana
con las siguientes opciones:

a) Términosy condiciones

b) Privacidad

los TERMINOS ¥ CONDICIONES
AN ND ES)
a a Fac

. e darmait s Soloackiy e necase
5. FACTURA ‘
207 saTmoui

XIV.Complemento Carta Porte

1. Genera facturas de tipo ingreso o traslado y, en caso de requerirlo, puedes incorporar el
complemento Carta Porte vigente para relacionar los bienes o mercancias realizados por
servicios de Autotransporte en territorio nacional.
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XV. Configuracion del complemento Carta Porte

1.  Este apartado te permite administrar la informacion que utilizaras para la emision de tus facturas
con complemento Carta Porte.

2. Al seleccionar el icono Menu principal y dirigirte al apartado Configuraciéon, en la opcidn
Complemento Carta Porte puedes agregar la informacién que utilices frecuentemente como:

a) Remitentes y/o Destinatarios
b) Mercancias
c) Autotransportes

d) Figuras de transporte

Configuracion

@ Regimenes

@ Forma de pago

@ Figuras de transporte

@ Método de pago

@ Codigo postal

@ Campos opcionales

£, FACTURA 85, FACTURA
')e> SATMOVIL ')*\ BATMOVIL

Nota: Todos los catadlogos de la configuracién del complemento Carta Porte cuentan con un limite de 20
registros.

XVI.Remitentes y Destinatarios

1. Al seleccionar la opcion Remitentes y Destinatarios y dar clic el icono Agregar, la aplicacion
muestra el formulario para agregar un nuevo registro con los siguientes campos por llenar:

a) Nombre completo de cada remitente o destinatario*
b) RFC*

c) Direccidon del remitente o destinatario:
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e Pais*
° E Sta d 0 * Infarmacion del Remitente/Destinataric

« e [J  Remitente [ pestinatario
e Municipio
e Cddigo postal* Bt
e Localidad —
e Colonia

Domicilios o

e Calle

Domicilio 1 -~

e NuUmero exterior o
e NuUmero interior
o Referencia = e ol

Municipio -

En caso de ingresar el RFC genérico extranjero, se solicita capturar
los siguientes campos:

Cédigo Postal * -

Localidad -

a) Numero de Registro Tributario*
b) Residencia fiscal*

Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios.

Nota: Una vez concluida la captura de informacién requerida, oprime el boton Guardar y la aplicacién almacena
la informacion y regresa a la lista de favoritos.

2. En caso de requerir actualizar informacion de alguno de los registros guardados, da clic en el

-
icono Editar # , realiza los cambios y da clic en el boton Actualizar.

« Editar remitente y/o destinataric

o

7

3. Cuando requieras emmimar un regrstro de Remitenteés y Destinatarios, de la lista de favoritos elige
el registro a eliminar, selecciona la opcién Eliminar que se encuentra ubicada en la parte inferior,
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el sistema abre un mensaje que solicita la confirmacion de dicha accién, en caso de ser afirmativa,
se elimina el registro y se muestra el mensaje:

“Se guardoé correctamente la informacion”

XVII. Mercancias

1. Al seleccionar la opcién Mercanciasy dar clic en el icono Agregar, la aplicacibn muestra el
formulario para agregar un nuevo registro con los siguientes campos:

a) Bienes transportados*
b) Descripcion del articulo*
c) Cantidad total*

d) Unidad de medida*
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3 34131800 Reirigersdares Fdustralbes

e) Unidad de medida propia

& REFRIGERADORES IMDUSTRIALES

f) Longitud/ Altura/ Anchura

g) Peso en kilogramos* R

h) Material peligroso: ==

e Tipo de material peligroso* o sasesracrem
e Embalaje*

e Descripcion del embalaje

Watarial prigross
Tigeh e e

rr——
D027 - POLVORA NEGRA an

Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios. e

reaiam

2. Enlaopcidn Bienes transportados, se encuentran opciones de busqueda que sirven para localizar
los bienes o mercancias a utilizar:

a) Por categoria
b) Por articulo especifico

1) Al seleccionar la busqueda por categoria, se muestra una pantalla para la busqueda de un
bien o mercancia a través de los siguientes filtros: Division, Grupo y Clase. Estos filtros son

dependientes entre si y es necesario seleccionar por lo menos dos para generar la
busqueda.

Por categoria

= D -

= Grupo*

&5 FACTURA
“5%)»3” SATMOVIL
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2) Al seleccionar la busqueda por articulo especifico, se puede colocar la descripcion del
producto y la aplicacién muestra las coincidencias de acuerdo a lo descrito.

B Aticulo

A
252, FACTURA
"‘*2?;3“ SATMOVIL

3) Cuando se ha buscado un bien o mercancia y existen coincidencias, se despliega la lista de
opciones para seleccionar. Los productos se muestran agrupados por clase.

& Seleccién de articulos
Q
24131500
24131607 ngeiack ¥ >
56111900
24131600
31171800
24101500 vor a >
12164700
27112902 I >
20111614 v >
54121801 " >
24131502 g >
54121802 ; ndustriale >
ot
%% FACTURA
“Fad SATMOVIL

Nota: Todos los campos requeridos deben estar completos en la seccién Mercancias, cuando se oprime el
botén Guardar, se genera el registro y regresa a la lista de favoritos.
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3. En caso de querer actualizar informacién de alguin registro guardado, da clic en el icono Editar #,
realiza los cambios y da clic en el boton Actualizar.

Descripcion: VENTILADORES o

= e / © 24101604 Elevadores >
Descripeion de articulo *
g Descricion: LAVAVAJILLAS /7 /' ELEVADORES
g  Descripcion: ARMARIOS /7
78

Descripcion: ELEVADORES » Uridad de mecida *

- ’ _
= Pieza >
g Descricion: AuTos . Unidad de medida propia
’ ™™ PIEZA

Descripcién: BOMBAS QUIMICAS ~ bongiots:den/ Moctem

i rd (™ 150/200/145cm
Peso en kograr

Descripcion: AZULEJOS
= 5 / X 480
g Descripcion: CEMENTO /7

Actualizar
&=  Descripcién: BARRILES 2
_*_00’)” FACTURA

% SATMOVIL

4. Cuando requieras eliminar un registro de Mercancias de la lista de favoritos, elige el registro a
eliminar, selecciona la opcién Eliminar que se encuentra ubicada en la parte inferior, el sistema
abre un mensaje que solicita la confirmacion de dicha accién, en caso de ser afirmativa, se elimina
el registro y se muestra el mensaje:

“Se guardoé correctamente la informacién”

= Descripcion: LAVAVAJILLAS /
Descripcién: ARMARIOS >
= 7/
o Descripcion: ELEVADORES 7
Descripcion: AUTOS o
= e /
& Descripcién: BOMBAS QUIMICAS ’
Descripcién: AZULEJOS .
- 7/
i Descripcion: CEMENTO o
Se guardé correctamente la informacion
B RSP »
P
58 0)" FACTURA
Q’-» SATMOVIL
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XVIII. Autotransporte

1. Al seleccionar la opcién Autotransportesy dar clic el icono Agregar, la aplicacion muestra el
formulario para agregar un nuevo registro con los siguientes campos por llenar:

a) Tipo de Permiso de la SICT*

Informacion autotransporte

b) Numero de Permiso* e Mt e
= de carga general. X 2
c) Identificacion Vehicular Tr “
e Configuracién Vehicular* o e .
e Peso Bruto Vehicular* -
e Placa Vehicular* sl
e Afio Modelo* T
d) Seguros e
e Aseguradora*
e Num. Péliza*
e Aseguradora para dafios al medio ambiente
e NUm. Péliza dafios medio ambiente e e
e Aseguradora para carga
e Num. Péliza carga
e Prima Seqguro

e) Remolques* aparece esta seccién solo en caso de que en la configuracién vehicular incluya
remolque:

e Clave Subtipo Remolque*
e Placa Vehicular Remolque*

Los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

Nota: Todos los campos requeridos deben estar completos en la seccion Autotransporte, cuando se oprime el
botdn Guardar, se genera el registro y regresa a la lista de favoritos.
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2. Encasode requerir actualizar informacion de alguno de los registros guardados, da clic en el icono
Editar#”, realiza los cambios y da clic en Actualizar.

X Informacién autotransporte

= Vd
L 7/
[ Y 7’
L Vd
L /7
1= 7/
[ /
= 7
& 7
= /7
- y |
= i GEITEED

3. Cuando requieras eliminar un registro de Autotransporte de la lista de favoritos, elige el registro
a eliminar, selecciona la opcidn Eliminar que se encuentra ubicada en la parte inferior, el sistema
abre un mensaje que solicita la confirmacion de dicha accién, en caso de ser afirmativa, se elimina
el registro y se muestra el mensaje:

“Se guardoé correctamente la informacion”

=
=
L3
=",
=
L] g
L
=
L
L

Se guardé correctamente la informacion.
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XIX.Figuras de Transporte

1. Al seleccionar la opcién Figuras de Transporte y dar clic el icono Agregar, la aplicacién muestra
el formulario para agregar un nuevo registro con los siguientes campos por llenar:

a) Nombre de la figura*
b) Tipo de figura*

c) RFCde lafigura

d) Numero de Licencia*
e) Identificador tributario
f) Residencia fiscal

g) Parte Transporte* Esta opcidn solo es visible cuando el campo “Tipo de figura” contenga
una de las siguientes claves:
e 02-Propietario
e 03- Arrendador

h) Domicilio

= 02-Propietario

1. Pais*
2. Estado* =
3. Municipio @
4. (Cdbdigo Postal*
5. Localidad
6. Colonia
7. Calle

8. # Exterior @ -
9

1

Domiciio

= PT02-Camion X X

. #Interior
0. Referencia

= MEX - México X

= CMX-Ciudad de México X

Los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

Nota: Todos los campos requeridos deben estar completos en la seccion Figuras de transporte, cuando se
oprime el boton Guardar, se genera el registro y regresa a la lista de favoritos.
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2. Si necesitas actualizar la informacién de algun registro guardado, da clic en el icono Editar #,
realiza los cambios y da clic en el botdon Actualizar.

& Figuras de transporte favoritas

o to b0 0o o 0o o o (o
N\,

Actualizar
~
O

3. Cuando requieras eliminar un registro de Figuras de transporte, de la lista de favoritos elige el
registro a eliminar, selecciona la opcién Eliminar que se encuentra ubicada en la parte inferior, el
sistema abre un mensaje que solicita la confirmacion de dicha accidn, en caso de ser afirmativa, se
elimina el registro y se muestra el mensaje:

“Se guardoé correctamente la informacion”
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XX. Generar factura con complemento Carta Porte

1. Para generar una factura con complemento Carta Porte, selecciona la opcion Generar factura

ubicada en el Mend flotante ®. Posteriormente el sistema despliega el mensaje: ;Quieres usar
una de tus plantillas? Puedes optar por generar una factura nueva o utilizar una plantilla que se
encuentre guardada.

Quieres usar una de tus plantillas?

&5, FACTURA
“Y? SATMOVIL

2. Sidecides no usar una plantilla, el sistema muestra una pantalla para preguntar el tipo de factura
a generar, ya sea de ingreso o traslado y si se usara algun complemento, al habilitar la opcion del
complemento Carta Porte, se muestra el siguiente mensaje:

“Solo se permite usar el complemento para transporte de bienes o mercancias realizados por
servicios de autotransporte nacional”.

Selecciona el botdn Siguiente y se despliega el apartado de factura sin prellenado de informacién.

2Qué tipo de factura emitiras?

@

Egreso

g

£Qué complementcs afadiras?

(@ ) Leyarcas ciscaies

Danne

FACTURA
SATMOVIL

sk

55,
O

8
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3. Para la emision del comprobante, primero se deben capturar los campos del CFDI de tipo ingreso
o traslado, véase en VIII. Generar una factura del numeral 1 al 4 de este manual.

4. Unavezllenado el CFDI de tipo ingreso o traslado, se muestra la seccion Carta Porte en donde se
visualizan los siguientes apartados para su captura:

a) Registro ISTMO

e Polo Origen & complements Cara Perts
e Polo Destino e s
. . © Ubicaciones* B
b) Ubicaciones*
c) Total Distancia Recorrida* T
d) Mercancias: m _
e Mercancias* 3z
e Peso bruto total e x -
e Unidad de peso* . GO
e Logistica Inversa de Recoleccion Devolucion

o e >
e) Autotransporte*

£, 1 Figura de transporte >

f) Figuras de transporte*

Los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

5. Cuando se oprime el boton Guardar, el sistema valida que todos los campos requeridos estén
llenos.

Nota: Deben existir al menos dos registros de Ubicacidn, uno con el valor Origen y otro con el valor Destino con
su respectiva informacion del domicilio.
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6. Cuando concluyas con el llenado del comprobante, al seleccionar la opcidn Sellar, el sistema realiza
las validaciones conforme a las especificaciones de la normatividad y disposiciones fiscales
vigentes. Cuando no se identifiquen inconsistencias, permite realizar exitosamente el proceso de
timbrado, para lo cual el sistema despliega una ventana donde solicita ingresar los archivos del
CSD y contrasefla, los cuales deben estar guardados previamente en tu dispositivo movil. La
primera vez que lo realices, debes ubicar los archivos .cer y .key, posteriormente la aplicacion los
ubica en automatico.

= 01-Noaplica X -

Infermacion ce pago *

255 MXN - Peso Mexicano >

= [l) certificado (cer Q

Conceptos (Productos y/o Servicios) *

Serviclos de reubicacion > [l) Clave privada (key Q

T 1Mercancia >

S5 FACTURA
"“*)23“ SATMOVIL

7. Sila factura se ha sellado y timbrado con éxito, se muestra el Folio fiscal con las opciones para
descargar la representacion impresa en formato PDF y el archivo XML.

X Factura emitida

Nueva Factura

Folio Descarga

B &

Factura firmada con éxito.

o§.
&2, FACTURA
a,gg_,)x SATMOVIL °
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8. Sirequieres compartir el comprobante previamente timbrado, selecciona la opcion Compartir y el
sistema despliega una ventana para elegir el medio por el cual sera compartido el comprobante.

Compartir con

XXI.Generar factura con el complemento Otros derechos e impuestos

1. Para generar una factura con el complemento Otros derechos e impuestos, selecciona la opcion

Generar factura ubicada en el menu flotante @ Posteriormente el sistema despliega el mensaje:
¢Quieres usar una de tus plantillas? Puedes optar por generar una factura nueva o utilizar una plantilla

que se encuentre guardada.

°Z>::§: FACTURA

“Y? SATMOVIL
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2. Sidecides no usar una plantilla, el sistema muestra una pantalla para preguntar el tipo de factura a
generary si se usara algun complemento, al habilitar la opcién del complemento Otros derechos e
impuestos, se muestra el siguiente mensaje:

“El complemento de Otros derechos e impuestos (impuestos locales), permite incluir informacion de
derechos o impuestos locales retenidos o trasladados en la factura”.

Selecciona el botdn Siguiente y se despliega el apartado de factura sin prellenado de informacién.

¢Qué complementos anadiras?

o Carta Porte
@) puestos locaes

El complemento COtros derechos e impuestos
(Impuestos locales), permite inclulr informacién
de derechos o impuestos locales retenidos o
trasladados en ia factura.

85, FACTURA
2 sATmMoviL

3. Para emitir el comprobante, primero se deben capturar los campos del tipo de CFDI, véase en VIIL
Generar una factura del numeral 1 al 4 de este manual.

4. Unavez llenado el tipo de CFDI (ingreso, egreso, entre otros), se muestra la seccién Impuestos locales
en donde se visualizan los siguientes apartados para capturar:

= Nueva factura

a) Impuestos locales retenidos
e Nombre*
e Tasa Retencion %*
e Importe

b) Impuestos locales trasladados >
e Nombre*
e Tasa traslado %*
e Importe

Los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

£ CFDIs relacionados

Conceptos (Productos y/o Servicios) *

scuentos
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X Impuestos locales retenidos (+]
Total de los impuestos locales Total de los Impuestos locales e
retenidos trasladados ZEss
Nombr ‘ N k
|
Tasa Ret ( Tasa Traslad
|
Guardar Guardar

5. Cuando concluyas con el llenado del comprobante, al seleccionar la opcion Sellar, el sistema realiza
las validaciones conforme a las especificaciones de la normatividad y disposiciones fiscales vigentes.
Cuando no se identifiquen inconsistencias, permite realizar exitosamente el proceso de timbrado,
para lo cual, el sistema despliega una ventana donde solicita ingresar los archivos del CSD y
contrasefia, los cuales deben estar guardados previamente en tu dispositivo mdvil. La primera vez que
lo realices, debes ubicar los archivos .cer y .key, posteriormente la aplicacion los ubica en automatico.

= Nueva factura

Conceptos (Productos y/o Servicios) * (©)
Servicios transporte de carga por
carretera (en camién) a nivel reglonal >
y nacional
Subtotal
@) certificado (.cer) Q
escuentos 3 S
s 1] o Q
) >
*ss Contr
im I
— mEETTD
>
Total $3292.80
Sellar
«*o&)x FACTURA
% SATMOVIL
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6. Si la factura se ha sellado y timbrado con éxito, se muestra el Folio fiscal con las opciones para
descargar la representacion impresa en formato PDF y el archivo XML.

x Factura emitida

Nueva Factura

Folio Descarga

Factura firmada con éxito.

$5%. FACTURA
“Yd SATMOVIL

7. Si requieres compartir el comprobante previamente timbrado, selecciona la opcion Compartir y el
sistema despliega una ventana para elegir el medio por el cual sera compartido el comprobante.

Compartir con

XXII. Generar factura con complemento Leyendas fiscales

1. Para generar una factura con el complemento Leyendas fiscales, selecciona la opcién Generar

factura ubicada en el menu flotante @ Posteriormente el sistema despliega el mensaje: ;Quieres
usar una de tus plantillas?, puedes optar por generar una factura nueva o utilizar una plantilla
guardada.
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Quieres usar una de tus plantillas?

5. FACTURA
""‘fz&x SATMOVIL

2. De no usar una plantilla, el sistema despliega una ventana donde solicita el tipo de factura a
generar y, en su caso, el complemento requerido, por lo que debes habilitar la opcidn del
complemento Leyendas Fiscales.

Complemen

£Qué tipo de factura emitirds?
@ e
Egre
¢Qué complementos afadiras?
@D inouno
@ LovenosFiscaes
Pagos
3
-05:.,} FACTURA
-)*) SATMOVIL

Selecciona el botdn Siguiente y se despliega el apartado de factura sin prellenado de informacién.
3. Para la emision del comprobante, primero se deben capturar los campos del tipo de CFDI, véase
en VIII. Generar una factura del numeral 1 al 4 de este manual.

4. Unavezllenado el tipo de CFDI (ingreso, egreso, pago o traslado), se muestra la seccién Leyendas
fiscales en donde se visualizan los siguientes apartados para su captura:
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a) Botdn Agregar Nueva Leyenda Fiscal "@r
e Disposicion fiscal
e Norma
e Leyenda*

b) Botén “Guardar”

Los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

< Nueva Leyenda Fiscal

— = Nueva Leyenda Fiscal

Disposicién Fiscal

5. Al concluir con el llenado del comprobante, selecciona la opcién Sellar, el sistema realiza las
validaciones conforme a la normatividad y disposiciones fiscales vigentes. De no identificarse
inconsistencias, permite realizar exitosamente el proceso de timbrado, para lo cual, el sistema
despliega una ventana donde solicita ingresar los archivos del CSD y contrasenia, los cuales deben
estar guardados previamente en tu dispositivo movil. La primera vez que lo realices, debes ubicar
los archivos .cer y .key, posteriormente la aplicacion los ubica en automatico.

S FACTURA
=3 AT O
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6. Sila factura se ha sellado y timbrado con éxito, se muestra el Folio fiscal con las opciones para
descargar la representacién impresa en formato PDF y el archivo XML.

Compartir con

B O &
Wi sl Correo A VoS

Factura frmada con duta

S5 FACTURA
l'#u BT HOVIL

7. Sirequieres compartir el comprobante previamente timbrado, selecciona la opcion Compartir y el
sistema despliega una ventana para elegir el medio por el cual serd compartido el comprobante.

XXIII. Generar factura con complemento Pagos

1. Para generar una factura con el complemento Pagos, selecciona la opcién Generar factura
ubicada en el mend flotante ®. Posteriormente el sistema despliega el mensaje: ;Quieres usar
una de tus plantillas?, puedes optar por generar una factura nueva o utilizar una plantilla que se

encuentre guardada.

iQuieres usar una de tus plantillas?

%% FACTURA
éﬁs SATMOVIL
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2. Sidecides no usar una plantilla, el sistema muestra una pantalla para seleccionar el tipo de factura
agenerary el complemento aincorporar, al seleccionar la factura Tipo de pago se habilita la opcién

del complemento Pagos.

Elige el botén Siguiente y se despliega el apartado de factura sin prellenado de informacion.

¢Qué tipo de factura emitirds?

O  ngreso

Traslado
O Egreso

® rage
;Qué complementos afadirds?
Ninguno
@ Carla Porte
Impuestos locales

Leyendas Flscales

@ -

85, FACTURA
%" saTMovIL

3. Para la emision del comprobante, primero debes capturar los campos del tipo de CFDI, véase en
VIIL. Generar una factura del numeral 1 al 4 de este manual.

4. Una vez llenado el tipo de CFDI (pago), se muestra la seccion Complementos de Pagos en donde

se visualizan los siguientes apartados para su captura:

a) Al seleccionar esta opcion, el sistema solicita realizar la busqueda de la factura de origen,
lo que permite realizar la busqueda por:

e Folio fiscal
e Fecha de emisidon

Buscar Factura Origen

= N tur
Conceptos (Productos y/o Servicios) *
F ision d
Pago ® ol =
a1y
Buscar (= n has
8
Subtot:
Estado de comg
Vigente
Tipo
Complemento de Pag
Ingreso
B Agregar Complemento de Pag >
Buscar
‘Guardar Plantilla
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Nota: En la busqueda por Folio fiscal o Fecha se pueden consultar los CFDI de Ingreso con Método de Pago
PPD a partir de 2011.

€  Buscar Factura Orig

0 de 14 facturas encontradas.

Receptor Folio Descarga
na una fecha Fecha: 10/12/2025
vie 12 de dic Fecha: 05/12/2025

Fecha; 05/12/2025

Fecha; 04/12/2025

Fecha; 04/12/2025

Fecha: 04/12/2025

Fecha; 04/12/2025

Fecha; 03/12/2025

Fecha; 03/12/2025

gk
9.7 FACTURA
& ST

b) Se muestra el resultado de la busqueda y al seleccionar el CFDI relacionado al pago, se
debe capturar la informacién requerida, por ejemplo:

e Fecha de pago*

e Forma de pago*

e Monto*

¢ Numero de parcialidad
e Saldo anterior

e Impuestos Totales

e Entre otros

Los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

€ Complemento Pag

B 12/12/2025

orma de pago * Saldo anterlor
B 01-Eectivo - ™ 600.00
Monto * aldo Insolut
$ 300 o] E 30000
Moneds P Objeto de impuesto DR
© Ewr 02- i objeto de impuesto -
&3 Tipo de cambio P
2 Impuestos DR
(——— Masto Tatal MXN
3 000
Impuestos P
Informacién adicional o
Impuestos Totales
10 documento relacionada
] By cambier DR
Moreda DR GUARDAR
& EWR

Nimero de parcialided

0';7) FACTURA &:) FACTURA
& ST & S
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5. Al concluir con el llenado del comprobante, selecciona la opcién Sellar, el sistema realiza las
validaciones conforme a la normatividad y disposiciones fiscales vigentes. Cuando no se
identifiquen inconsistencias, permite realizar exitosamente el proceso de timbrado, para lo cual,
el sistema despliega una ventana donde solicita ingresar los archivos del CSD y contrasefa, los
cuales deben estar guardados previamente en tu dispositivo movil. La primera vez que lo realices,
debes ubicar los archivos .cer y .key, posteriormente la aplicacién los ubica en automatico.

Conceptos (Productos y/o Servicios) *

Pago
Clov Y

Subtotal

E Agregar Complemento de Pago >
Sellar
Guardar Plantilla L85 FACTURA
s AT O

6. Sila factura se ha sellado y timbrado con éxito, se muestra el Folio fiscal con las opciones para
descarga de representacion impresa en formato PDF y el archivo XML.

Mueva Factusrs

_%r, FACTURA .
R AT OVIL
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7. Sirequieres compartir el comprobante previamente timbrado, selecciona la opcién Compartir y el
sistema despliega una ventana para elegir el medio por el cual sera compartido el comprobante.

Compartir con

Whatsa, Correo Outlook

(s

‘Whats#, Correo Aschivos

Outlook

XXIV. Cerrar sesion

1. Se cierra sesion al seleccionar en el menu superior izquierdo la opcién Salir. Aparece una ventana
emergente que solicita confirmacion, en caso de ser positiva, se cierra la sesién. También se cierra
sesion por inactividad de parte de la o el usuario.

22
saT

Cancelar
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